DV Jahresgesprach

UNIKLINIK
KOLN

JAHRESGESPRACH
Dokumentationsbogen

Abteilung/Bereich/Station:

Fihrungskraft:
Beschaftigte/r:

Betrachtungszeitraum Betrachtungszeitraum
Gesprachsdatum: Riickblick: Ausblick:

1. RUCKBLICK: Aufgabenschwerpunkte, Priorititen und Rahmenbedingungen

Hinweis: Beide Sichtweisen bendtigen Raum. Besprechen Sie je erst die Beschaftigtensicht und gleichen diese konstruktiv, wertschatzend
und zielorientiert mit der Sichtweise der Fithrungskraft ab, bevor Sie gemeinsam MaRnahmen ableiten und Vereinbarungen treffen. Steigen
Sie positiv und konstruktiv in den Austausch ein, um eine gute Beziehungsebene fiir den gemeinsamen Austausch herzustellen.

Sichtweise Beschdiftigte/r — Sichtweise Fiihrungskraft — Vereinbarungen
Riickblick: Vereinbarung/Aufgabenschwerpunki/Thema
1.

2.
3.

2. AUSBLICK: Aufgabenschwerpunkte, Prioritdten und Rahmenbedingungen
Sichtweise Beschdftigte/r — Sichtweise Fiihrungskraft — Vereinbarungen

Ausblick: Vereinbarung/Aufgabenschwerpunkt/Thema
1
2.
3.

3. Zusammenarbeit, Kommunikation und Fihrung
Sichtweise Beschdftigte/r — Sichtweise Fiihrungskraft — ggf. Vereinbarungen
3.1 Zusammenarbeit mit Kollegen und Kolleginnen
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3.2 Zusammenarbeit mit externen Personen, z.B. Patienten/Patientinnen, Projektpartner/innen, etc.

3.3 Zusammenarbeit mit der Fiihrungskraft/zwischen lhnen beiden

3.4 Fiir Beschiftigte mit Personalverantwortung: Zusammenarbeit mit Beschiftigten

4. MaRnahmen zur Qualifizierung und Entwicklungsméglichkeiten

| Wird initiiert/

Beteiligte Personen Ggf. ;
Kurzbeschreibung der MaRnahme e Ete Pe . / & Zeitraum | UMgesetzt von
Bereiche, Anbieter, etc. | Kosten Beschiftige/r oder

Fiihrungskraft

5. Sonstige Themen
Sichtweise Beschdftigte/r — Sichtweise Fihrungskraft — ggf. Vereinbarungen und positiver Ausblick

Datum Unterschrift Beschaftigte/r Unterschrift Fihrungskraft
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